CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY XÁC NHẬN

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng


- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
Tôi tên là: Phan Đức Long (nam), sinh ngày 17 / 7 / 1974 tại Sài Gòn
CMND số 022688264 cấp ngày 21 / 3/ 2011 tại công an TP. Hồ Chí Minh

Hiện thường trú tại 78/31 Chấn Hưng, phường 6, quận Tân Bình, TPHCM

Hiện tôi là giáo viên, công tác tại phòng Công tác học sinh sinh viên trực thuộc Trường.

Tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường cấp cho tôi giấy xác nhận hiện là giáo viên diện biên chế đang công tác tại trường, và tôi có thời gian công tác trong ngành giáo dục từ năm 1999.
Lý do: Bổ túc hồ sơ xin đi học cho con tôi.
Rất mong được sự chấp thuận.

Tôi xin trân trọng cảm ơn.  



                   TP. Hồ Chí Minh, ngày 24  tháng 3  năm 2014
KÍNH ĐƠN


Phan Đức Long  
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 - Mẫu dành cho nhân viên

